华侨大学信息化建设与管理处文件

信管〔2010〕1号

关于正式启用研究生管理系统的通知
各学院、处（室）、直属（附属）单位、研究机构：
为有效促进我校研究生管理工作的规范化、制度化，推进我校研究生管理信息系统高效便捷的应用，经研究，决定即日起在已经使用的研究生学生工作管理系统的基础上，全面启用研究生管理系统，试运行时间为一个月。有关事宜通知如下：
1、研究生管理系统集成在我校主页信息门户的信息服务区中。本系统启用前已对全校各单位的研究生秘书开展了集中培训，请各学院和研究机构的分管领导和研究生秘书通知本单位的硕士生和博士生导师及其指导学生，利用教师工号、学生学号和密码登录使用该系统，并做好一定的系统功能辅导工作；

2、本系统目前主要包括学籍管理、培养管理和学位管理等功能子系统。按照研究生处的相关管理规章制度和系统使用情况，说明如下：

（1）学位管理中的导师管理、开题报告等功能模块，即日起取消纸质材料报送，请各单位通知相关导师和学生在研究生处规定时间内通过本系统电子化流程报送；

（2）培养管理中的成绩报送、培养方案制定等功能模块，为保证现有管理工作的顺利过渡，从2010年1月8日至2010年1月17日，使用纸质化报送和电子化流程同步应用。从2010年3月1日起，全部取消纸质材料报送，通过本系统电子化流程报送；

（3）各单位导师和学生可自行登录管理系统，按时完成个人基本信息和其它相关信息的更新与维护，保证数据的准确完整。同时，学生必须在规定时间内选择导师，否则将影响导师后期工作量考核和经费报送。
（4）本系统启用的各项功能模块实行严格的权限管理。师生可随时登录管理系统方便地查看及打印相关信息，如课程成绩、课表及点名单等，研究生处从即日起不再向师生提供上述纸质材料。

（5）研究生处相关管理工作的时间要求会通过正式文件或网站发布等方式下发至各单位。对未按文件规定时间要求电子化报送有关材料的单位和师生，由于应用服务器的定期关闭将无法使用本系统相关功能模块。对由此造成研究生培养计划无法延续进行（如无法排课、评定奖学金、申请开题、报送学位等）的情况将由单位或师生负责。在应用服务器关闭的情况下，参照研究生处管理规定，由单位或个人提交纸质申请材料并报单位和研究生处领导审核同意后，由信息化建设与管理处重新开放相应权限进行登录使用。

3、本系统使用和运行过程中出现的各种技术问题由信息化建设与管理处全面负责解决。如有技术问题，请各单位研究生秘书通知联系人：蔡榆榕（信息化建设与管理处），办公电话：0595－22692338，手机：13358581688。

特此通知。
信息化建设与管理处

                              研  究  生  处
二〇一〇年一月七日
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